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Dt BUCARAMANGA OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

NOMBRE AUDITORIA: ‘ Auditoria de Gestién de Contratacion

CODIGO DE AUDITORIA: AICI-PB-2026-003

PAPEL DE TRABAJO: Verificacion de requisitos modalidad Contratacion Directa

EQUIPO AUDITOR: . Maria Camila Mendoza Belefio - Nathalie Danitza Mendoza Mejia

FECHA AUDITORIA: Abril 2026.

Prestacion de Servicios Profesionales:
Apoyo a la Gestion:

Tipo de Contrato:

Duracion contrato:r(()?) MQSQS

FASE PRE- CONTRACTUAL

ACTIVIDAD

Responsable

Unidad Gestora/ Unidad

1
. Ejecutora

Certiﬁ@cio‘n de planta insuficiente o Inexistente PCG-F-007. Secretaria General
Certificacion Plan Anual de Adquisiciones PCG-F-039.

Requerimiento técnico del bien o servicio a contratar. PCG-F-001. (Siaplica)

Certiﬁcado de autorizacion de contrataciones con objeto igual. PCG-F-041. (Si | Unidad Gestora/ Unidad
aplica) ‘ Ejecutora

Solicitud de CDP. PCG-F-008. Ordenador del gasto

n Certificado CDP. ol | Oficina Financiera

Estudios vy dog:umentos previos para contratacion directa de contratos de | Unidad Gestora/ Unidad

prestacion de servicios. PGC-F-009. ! .Ejecutora

Invitacion a presentar propuesta PGC-F-010. | Unidad Ejecutora

Propuesta del oferente con los siguientes soportes:

Secretaria General | \/
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a. Carta de presentacion de la propuesta donde manifieste no hallarse incurso

en inhabilidades ni incompatibilidades. Contratista
b. - Formato unico de la hoja de vida de la funcion publica para persona natura ,
debidamente diligenciado en el SIGEP Il o Formato Unico Hoja de Vida Person C . | //
Juridica, firmado y validado; la cual debera contar con los respectivos soporte PhvaaE "
de estudio y expenencia cargados en dicha plataforma.
¢. Formato Unico correspondiente a la publicacién proactiva de declaracion d
bienes y rentas y registro de conflictos de interes, actualizado con la informacion] Cortratiata
correspondiente al ano inmediatamente anterior, y dirigido a |a personeria d HEES v
Bucaramanga. Ley 2013 de 2019.
-+ +
d. Copia de documento de identidad. Contratista .4 4
: — ==
e. Copiatarjeta profesional. (si aplica) Contratista )(
f. Consulta electronica de los antecedentes disciplinarios de la profesion, Contratist Y
siempre y cuando a dicha labor le sea aplicable. (CSJ, COPNIA, etc). Lfratsia :
] T
g. Copiadel Registro Unico Tributario Actualizado Contratista /
h. Acreditar que se encuentra afiliado como cotizante activo independiente al : .‘/r +
sistema He sequridad social integral (salud, pension)., Contratista .
S G R [
‘ ' To to de la afiliacion al Sistema General de Riesqos ,
g | Manifestacion respecto | g Contratisha //
Laborales. |
J- Certiﬁcado Médico’ Pre ocupacional expedido por Médico especialista e
Salud Ocupacional y su respectiva resolucion que lo acredite. (No mayor a Contratista ‘/
- ‘ /
anos).
k. Certificacion cuenta bancaria. Contratista w4

| Verificacion por parte de la personeria de antecedentes fiscales de la} Unidad Gestora/ Unidad

Contraloria. (Certificado) Ejecutora o | |
m. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes disciplinarios de |2 | Unidad Qestora/ Unidad /

Procuraduria. (Certificado) | Ejecutora ’ %
n. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes y requerimientos | Unidad -Gestora/ Unidad ]

ndiciales (Paa Weh Policia Nacional ) Eiecutora
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cione ~ ol At 17
r\\fragut ,‘Q 0 Multas De |La | ey 1801 De 2016, Cédigo Nacional De Policia Y

16r - Herine \ . :
Convivencia, (https://srvpsi policia gov.co/PSC/rm cnp consulta.aspx) /

Unidad Gestora/ Unidad
Ejacutora

- —

1 D. | Verlficacion Consulta de inhabllidades por delitos sexuales cometidos | Unidac Gestora/ Unidad
L0Nta met 35
contra menores de 18 afios (https //inhabilidades pdlicia.qov.co:8080) Ejecutora

| -~ 'ﬂ " ’ -~ "
Ql R Verificacion de no encontrarse Inscrito como deudor alimenticio moroso en| Unidad Gestora/ Unidad
el REDAM, el cual podra descargar en hitps://carpetaciudadana.and.gov.co/ Ejecutora

f 1 ~| & “ '
r. ) 9”“‘?3“0” POr parte de la personeria de la definiciéon de situacion militar Unidad Gestora/ Unidad
| (Certificado) *https:/iwww libretamilitar.mil.co Ejecutora

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora Ordenador del
gasto

10" | Acta de verificacidn de experiencia e Idoneidad PGC-F-042

" ETAPA CONTRACTUAL

ACTUACION

_Expedlonto Fisico
Si No Follo

w
Supervisor

Legalizacion del contrato .
2| e e o e o | it |
b. Afiliacion ARL. Contratista
' '

\ . ACTIVIDAD

Responsable

Ordenador del Gasto

Secretaria de Hacienca

\.\

Supervisor/ ‘Contratista

Acta de inicio del contrato o convenio PGC-F-022.

Publicacion SECOP y SIA Observa.

Unidad Gestora/
Ordenador del Gasto

Acta de ejecucidn parcial del contratc o convenio PGC-F-023 que incluya
informe de actividades, informe del supervisor, pago de: seguridad social
demas soportes.[1]

Acta de suspension o ampliacién de suspensién del contrato o convenio PGC-F-
028 con documentos soporte, st hublere lugar. |
Acta de reinicio del contrato o convenio PGC-F-029, si hubiere lugar

. Acta de ejecucién.final del contrato o convenio PGC-F-024 que. incluya informe

Centratista/ Supervisor

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

de actividades, informe del supervisor, pago de sequridad social y demas
soportes, si hubiere lugar.

ETAPA POS-CONTRACTUAL
ACTUACION

. Expediente Fisico SECOP

« Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Superviscr/ Contratista/
Ordenador del gasto

ACTIVIDAD

Responsable

Acta de terminacién vy liquidacién anticipada del contrato o convenio PGC-F-
026.con documentos soporte, si hublera lugar.

21
22
2

Acta de liquidacién del coptrato segun corresponda de los formatos (PGC-F-02§
3 |Acta liquidacién bilateral, PGC-F-027 Acta liquidacién unilateral); si hubiere

OBSERVACIONES DEL AUDITOR: \

~

g o _
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[ e
NOMBRE DEL AUDITOR: JEFE OFICINA ASERORA DE CONTROL INTERNO

r
Papel de Trabajo Revisado: I
Papel de Trabajo Aprobado: —

ORISR

FECHA DE ELABORACION DEL PAPEL DE TRABAJO

FIRMA DEL AUDITOR:
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DE BUCARAMANGA OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

NOMBRE AUDITORIA: Auditoria de Gestion de Contratacion

CODIGO DE AUDITORIA: AICI-PB-2026-003

PAPEL DE TRABAJO: Verificacién de requisitos modalidad Contratacion Directa.

EQUIPO AUDITOR: Maria Camila Mendoza Belefio - Nathalie Danitza Mendoza Mejia

FECHA AUDITORIA: Abnil 2026.

Prestacion de Servicios Profesionales:.
Apoyo a la Gestion: / Numero de Contrato:

Gestion de Trabajos Artisticos:

Nombre del (.Zontratista: "\On(l 1N OQCQfQj E(l‘\)ﬂ,ﬂ

160.

Tipo de Contrato:

Duracién contrato: ( 04 ) Cuetip MQJQJ . Valor Total del Contrato: A().000. O D) D[@ M(U@ﬂej -2 LDngS :

FASE PRE- CONTRACTUAL

\
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. Expediente Fisico SECOP

ACTIVIDAD

Responsable

il
=
o

Foho

Requerimiento técnico del bien o servicio a contratar. PCG-F-001. (Siaplica) Elpre S S:chzfaUmdad
)

2 | Certificacion de planta insuficiente o inexistente PCG-F-007. Secretaria General

Cenrtificacion Plan Anual de Adquisiciones PCG-F-039.

I

Secretaria General

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora

Certificado de autorizacion de contrataciones con objeto igual. PCG-F-041. (Si
aplica) |

Solicitud de CDP. PCG-F-008. Ordenador del gasto

Certificado CDP. Oficina Financiera

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora

Estudios y dopumentos previos para contratacion directa de conlratos de
prestacion de servicios. PGC-F-009.

.
N
B

ANIAN
—
)
=

Unidad Ejecutora

Invitacion a presentar propuesta PGC-F-010.

Propuesta del oferente con los siguientes soportes:

a. Carta de presentacion de la propuesta donde manifieste no hallarse incurso
en inhabilidades ni incompatibilidades.

N
v

Contratista

b. Formato unico de la hoja de vida de Ia funcién plblica para persona natura
debidamente diligenciado en el SIGEP Il o Formato Unico Hoja de Vida Person
Juridica, firmado y validado; la cual debera contar con los respectivos soporte
de estudio y expenencia cargados en dicha plataforma.

Contratista / | /'H,

c. Formato Uni¢o correspondiente a Ia publicacion proactiva de declaracion d

bienes y rentas y registro de conflictos de interes, actualizado con la informacio Contratista / /\ }
correspondiente al ano inmediatamente anterior, y dirigido a la personeria d |
Bucaramanga. Ley 2013 de 2019.
d. 'Copia dé documento de identidad. Contratista - / /\3)'
e. Copia tarjeta profesional. (si aplica) Contratista X | N / Ab
' |
f. Con§ulta electromca de los antecedentes disciplinarios de la profesion, Contratista )( N / b.
siempre y cuando a dicha [abor le sea aplicable. (CSJ, COPNIA, etc). ,
g. Copiadel Registro Unico Tributario Actualizado Contratista / /I },
h. Acreditar que se enc.uentra afiliado como co_t_izame activo independiente al Contratists / /) }
sistema de sequridad social integral (salud, pension).
g |i.  Manifestacion respecto de Ia afiliacion al Sistema General de Riesgos Contratista l/ 1 +
Laborales.
j. Certificado Médico Pre ocupacional expedido por Medico especialista e
Salud Ocupacional y su respectiva resolucion que lo acredite. (No mayor a Contratista / /H.
anos). '
Contratista W 4 /H

k. Certificacion cuenta bancana.

L Verificacion por parte de la personeria de antecedentes fiscales de la] Unidad Gestora/ Unidad /r 13

Contralonia. (Certificado) Ejecutora

m. Verificacidon por parte de la personeria de antecedentes disciplinarios de la | Unidad Gestora/ Unidad l/ /n_

Procuraduria. (Certificado) Ejecutora

n. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes y requerimientos Umdad-Qestora/ Unidad ‘/ ~ /n’
Eiecutora

nidiciales (Paa Weh Policia Nacional )
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0. Vetlthc.,n ion en el Sistema Reglstro Nacional Do Madidas Correctivas de Unidad Gastora/ Unidad
Infracciones o Multas De La | oy 1801 De 2016, Cadigo Nacional De Policia Elacutora
| Convivencia, (hitps://srvpsl policia Qov.co/PSC/HArm cnp consulla.aspx) |

o — e 5. S

p.  Verificacion Consulta de Inhabilidades por delitos sexuales comelidos
contra menores de 18 afios (https://inhabilldades. policia gov.co 8080) Ejecutora

Unidac Gestora/ U nidad

q. Verificacidn de no encontrarse inscrito como deudor alimentlcio moroso en| Unidad Gestora/ Unidad
el REDAM, el cual podré descargar en https'//carpetaciudadana.and.gov.co/ Ejecutora

y .

r. -~ Verificacion por parte de la personeria de la definicion de situacion militar | Unidad Gestora/ Unidad
(Certificado) *https://www libretamilitar.mil.co Ejecutora

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora Ordenador del
gaslo

10 FActa de verificacldn de experiencla e Idoneldad. PGC-F-042

ETAPA CONTRACTUAL )

ACTIVIDAD

11 |Anexo - Minuta CPS PGC-F-057
1

2 |Designacién del Supervisor y/o interventor PGC-F-012.
13 |Solicitud de Registro Presupuestal (RP) |

14 |Certificado de registro presupuestal.

Legalizacion del contrato

Ordenador del Gasto/

15 |a. Aprobacién de garantias (St aplica). S
upervisor

ACTUACION

b. Afiliacién ARL. | Contratista

Acta de inicio del contrato o convenio PGC-F-022. Supervisor/ Contratista
17 | Publicacién SECOP y SIA Observa Unidad Gestara/
. ° A , Ordenador del Gasto

Acta de ejecucion parcial del contrato o convenio PGC-F-023 que Incluya
18 |informe de actividades, informe del supervisor, pago de seguridad soclal

Contratista/ Supervisor

demas soportes.[1]

Acta de suspension o ampliacién de suspensidn del contrato o convenio PGC-F- Supervisor/ Contratista/
028 con documentos soporte, si hubiere Jugar. Ordenador del gasto

v |6

/1 BsA

Acta de reinicio del contrato o convenio PGC-F-029, si hubiere lugar Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Acta de ejecucion final del contrato o convenio PGC-F-024 que incluya informg -

de actividades, informe del supervisor, pago de seguridad social y demas
soportes, si hubiere lugar.

Stpervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

21

ETAPA POS-CONTRACTUAL

7

o
e

EE B S— ——

ACTUACION

e, -
Responsable

Acta de terminacion y liquidacién anticipada del contrato o convenio PGC-F-|  Supervisar/ Contratistal
026.con documentos soporte, si hublera lugar. Ordenadar del gasto

Acta de liquidacion del contrato segun corresponda de los formatos (PGC-F-028
Acta liquidacion bilateral, PGC-F-027 Acta liquidacién unilateral), si hubiere
lugar.

OBSERVACIONES DEL AUDITOR:

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

NOMBRE DEL AUDITOR: | | | [ JEFE OFICINA ASERORA DE CONTROL INTERNG

TEapel de'TrabaJo Revisado:

FECHA DE ELABORACION DEL PAPEL DE TRABAJO

FIRMA DEL AUDITOR:

R

il 5l
ZATE N

—

Papel de Trabajo Aprobado: —

i — T T
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DE BUCARAMANGA OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

NOMBRE AUDITORIA: Auditoria de Gestitén de Contratacion
CODIGO DE AUDITORIA: AICI-PB-2026-003

PAPEL DE TRABAJO: Verificacién de requisitos modalidad Contratacion Directa.

EQUIPO AUDITOR: Maria Camila Mendoza Belefio - Nathalie Danitza Mendoza Mejia
FECHA AUDITORIA: Abril 2026

Prestacidn de Servicios Profesionales:

Apoyo a la Gestion Namero de Contrato:
Gestidn de Trabajos Artisticos:

Nombre del Contratista: DAndl Cariing E‘fpm()ia R od VIQUQZ

Tipo de Contrato:

Duracion contrato:i@+) MQ;Q{I ‘ Valor Total del Contrato: /) .[X)O.%C. OOCQ umillones
| | £ (019

FASE PRE- CONTRACTUAL

EE%

ACTIVIDAD Expediente Fisico

Responsable
No Folio

a

Requerimiento técnico del bien o servicio a contratar. PCG-F-001. (Si aplica) vnidad gzscﬁ?rgun'dad A 1-2
=
Certificacion de planta insuficiente o inexistente PCG-F-007. Secretaria General

\\
N | W

Certificacién Plan Anual de Adquisiciones PCG-F-039. Secretaria General

Ceftiﬁcado de autorizacion de contrataciones con objeto igual. PCG-F-041. (Si | Unidad Gestora/ Unidad
aplica) Ejecutora

| 5 | Solicitud de CDP. PCG-F-008. | Ordenador del gasto

Certificado CDP. | Oficina Financiera

N -

\?
a | O

- | Estudios y dog:umentos previos para contratacion directa de contratos de | Unidad Gestora/ Unidad
prestacion de servicios. PGC-F-0009. _ .Ejecutora

A
)
\
—
(\)

=

i

Invitacion a presentar propuesta PGC-F-010. | Unidad Ejecutora

13-14

Propuesta del oferente con los siguientes soportes:

a. Carta de presentacion de la propuesta donde manifieste no hallarse incurso
en inhabilidades ni incompatibilidades.

Contratista A
Contratista /

b. Formato unico de la hoja de vida de la funcion publica para persona natura
debidamente diligenciado en el SIGEP Il o Formato Unico Hoja de Vida Person
Juridica, firmado y validado; la cual debera contar con los respectivos soporte
de estudio y expenencia cargados en dicha plataforma.

c. Formato Unico correspondiente a la publicacion proactiva de declaracién d
bienes y rentas y registro de conflictos de interes, actualizado con la informacio

. , . s . tist
correspondiente al ano inmediatamente anterior, y dingido a la personeria d Conuaiista . /
Bucaramanga. Ley 2013 de 2019.
d. Copia de documento de identidad. Contratista =4
e. Copia tarjeta profesional. (si aplica) Contratista
f. Consulta electronica de los antecedentes disciplinarios de la profesion, Boriratisia
siempre y cuando a dicha labor le sea aplicable. (CSJ, COPNIA, etc).

Contratista

g. Copia del Registro Unico Tributario Actualizado

h. Acreditar que se encuentra afiliado como cotizante activo independiente al

ol

" Contratista
sistema de seguridad social integral (salud, pension).
g | Manifestacion respecto de la afiliacion al Sistema General de Riesgos Gonitiaticrs /
Laborales.
j. Certificado Médico Pre ocupacional expedido por Médico especialista e
Contratista

Salud Ocupacional y su respectiva resolucion que o acredite. (No mayor a
anos).

k. Certificacién cuenta bancana.

Unidad Gestora/ Unidad

I Verificacion por parte de la personeria de antecedentes fiscales de la
: Ejecutora

Contraloria. (Certificado)
m. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes disciplinarios de la
Procuraduria. (Certificado)

n Verificacion por parte de la personeria de antecedentes y requerimientos
widiciales (PAa Webh Policia Nacianal )

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora

Unidad-Gestora/ Unidad
Eiecutora

» /

Contratista 2
4
/
4




I ————————— —

-

(Certificado) *https.//www.libretamilitar.mil.co

0

L ——— —
- —

’ G I 'l‘ L\ ") 1888 ; s 18 i " - p 4 " # - \ 1L -
o, Verificacién en el Sistema-Regisiro Naclonal LJe Vadiias Correctivas Unidad Gastoral Unidad

Infracclones o Multas De La Ley 1801 De 2016, Cédigo Nacional Da Policla Y Ejacutora

Convivencia. (https //srvpsi policia.gov.co/PSC/Hrm_cnp_consulta.aspx)

A P I8 ' 2 -~ 3 \',-,"l
a Verificacién Consulta de inhabllidades por delitos sexuales cometidos | Unidac Geslora Jnidad
contra menores de 18 afios (hitps://inhabllidades. policia.gov.co:8080) Ejecutord

-—

q. Verificacién de no encontrarse Inscrito como deudor alimenticio mof vs0 en| Unidad Gestoral Unidad

ol REDAM, el cual podra descargar en httpsi//carpetaciudadana and gov.co/ Ejeculora

—

lInidad Gestora/ Unidad
Ejecutora

r Verificacion por parie ge |a personeria de la definicion de situacion militar

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora Ordenador del
gasio

Acta de verificacion de experiencia e ldoneldad PGC-F-042

ETAPA CONTRACTUAL

»

1612

ACTIVIDAD

A 11 | Anexo - Minuta CPS PGC-F-057.

12 HDesignacuOn del Supervisor y/o interventor PGC-F-012.

13 | Solicitud de Registro Presupuestal (RP)

14 | Certificado de registro presupuestal.

Legalizacion del contrato

ACTUACION

Expediente Fisico m

Responsable

Ordenador del Gaslo /

19-24

Ordenador del Gasto

Ordenador del Gasto

Sacretaria de Hacienda

Supervisor

----"-------------------

15 |a. = Aprobacidn de garantias (Si aplica) H Ordensadpo(;silocrsastoz
o 5 s biadd
b. Afihacion ARL. Contratisia

16 | Acta de inicio del contrato 0 convenio PGC-F-022.

17 | Publicacién SECOP y SIA Observa

Acta de ejecucién parcial del contrato o convenio PGC-F-023 que Incluye

informe de actividades, informe del supervisor, pago de seguridad social
demas soportes.[1] o

18

Acta de suspension o ampliacion de suspension del contrato o convenio PGC-F-

= 028 con documentos soporte, sl hubiere lugar.

20 |Acta de reinicio del contrato 0 convenio PGC-F-029, si hubiere lugar
Acta de ejecuciéon final del contrato o convenlo PGC-F-024 que incluya informe

21 |de actividades, informe del supervisor, pago ce seguridad social y demas
soportes, si hublere lugar.

ETAPA POS-CONTRACTUAL
ACTIVIDAD

99 Acta de terminacion v liquidacién anticipada del contrato © conyenio PGC-F-

026.con documentos soporte, si hubiera lugar.

lugar.
OBSERVACIONES DEL AUDITOR:

|
'

NOMBRE DEL AUDITOR:

FECHA DE ELABORACION DEL PAPEL DE TRABAJO

FIRMA DEL AUDITOR:

Acta de liquidacion del contrato segun corresponda de los formatos (PGC-F-025
Acta liquidacién bilateral, PGC-F-027 Acla liquidacién. unilateral), si hubierg

Ordenador del Gasto

Contratista/ Supervisor

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Supervisor/ Contratista/

Ordenador del gasto

ACTUACION

o [ e [ [ s [ v

Responsable

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasfo

m——

Pl

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

PUZIAN

O S—

JEFE OFICINA ASERORA DE CONTROL INTERNO

Papel de Trabajo Revisado. l
‘Papel de Trabajo"Aprobado: l ‘
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Uniekad

(3aatnrsy Unidad
Ejacutors

n . |

F.039

 Ejecutora

Ordenador del gaato

_ Oficina Financiera u
P S para ¢ o e '
Vicios. PGC-—F-OQ% Contratacion directa de contratos de | Unidad Gestora/ Unidad ‘/ -
' | . Efecutora |
esentar propuest .
sta PGC-F. - . | .,
| C-F-010. Unidad Ejecutora

b - --‘_-_-_‘H-—- s et
a. Cartade . Bt i ittt b i s s b i i
det presentacion de la propuesta dond * ; .
i 1t ¢ e manifieste no hallarse incurso :
oo en inhabilidades ni INCompatibilidades. | ~ Contratista /

. F Ty ; _ |
debidzrmat? uquo de. la hoja de vida de la funcién publica para persona natura
ente diligenciado en el SIGEP Il o Formato Unico Hoja de Vida Personz

Juridi : .
bier _ durldlca.-ﬁrmado y validado; la cual debera contar con los respectivos soportes
‘e estudio y experiencia cargados en dicha plataforma.

Contratista

C: Forrpato unico correspondiente a la publicaciéh proacﬁva de declaracion de
bienes y rentgs y registro de conflictos de interés, actualizado con la informacio
d. correspondiente al ano inmediatamente anterior, v dirigido a la 'personerfa de

Bui:aramanga. Ley 2013 de 2019. . :
.

Contratista

e s " -

d. 4_ Copia de documento de identidad.
f. . ' " ta | -
sie: e. Copia tarjeta profesional. (si aplica) | Contratis o

1q. f. Consulta electrénica de los éntecedeptes diéciplinarioslde' la profesion, -.

siempre y cuando a dicha labor le sea aplicable. (CSJ, COPNIA, etc). :

sis g. Copiadel Registro Unico Tributario Actualizado _ r/ .
9 |- h.  Acreditar que se encuentra afiliado como cotizante activo independiente al -m
Lat sistema de seguridad social integral (salud,, pension). S | '
J a | Manifestacion respecto de la afiliacion al Sistema _General de Riesgos -
Sal " |Laborales. - | — ‘ |
anc i e o | ional expedido por Medico especialista e a e _ i~
cado Médico Pre ocupacio _ _ . |

gal(jde r-(t:[)f::Upacicmal y su respectiva resolucién que lo acredite. (No mayor 2 Corares. '/ |

- afos). - | | ' : '
il : Contratista . - /
Coi - ' 7, : |
- = » i tora/ Unidad
= f " Verificacion por parte de la personerna de . U’_"!dadEGj:zu‘:ora. - .m
Prc C ontraloria- (CertiﬁcadO) , Unidad Gestora/ Unidad v |
; n - 've.ri'ﬁcacién por parte de Ia personeria " . Ejecutora - |."

i el ~uraduria. (Certificado) ' — | _ | . |
. b o : ersoneria de antecedentes y requerimientos Umdad'Gestora/ Unidad ‘ ‘/ |

Verificacion por par_t_e 'de la p Eiecutora

o Wlld=g, e gty K, | . - —




PERSONERIA DE BUCARAMANGA

P PERSONERIA

DE BUCARAMANGA OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

NOMBRE AUDITORIA: Auditorfa de Gestion de Contratacion

CODIGO DE AUDITORIA: AICI-PB-2026-003

PAPEL DE TRABAJO: Verificacion de requisitos modalidad Contratacion Directa

EQUIPO AUDITOR: Maria Camila Mendoza Belefio - Nathalie Danitza Mendoza Mejia
FECHA AUDITORIA: Abril 2026,

Prestacién de Servicios Profesionales:
Apoyo a la Gestidn
Gestion de Trabajos Artisticos

Nombre del Contratista: }\(m@( D que Y £S0 bC(V

Ti :
Ipo de Contrato: Niumero de Contrato:

Valor Total del Contrato: 7000 Q 00 Sieto 'Vzl

Duracién contrato! (’2) M eced

FASE PRE- CONTRACTUAL

T ACTUAGioN
-
| | Si | Mo | Fobo |

ACTIVIDAD Expediente Fisico

Responsable

Unidad Gestora/ Unidad

Requerimiento técnico del bien o servicio a contratar. PCG-F-001. (Si aplica) Eiecutora
J

.

Certificacion de planta insuficiente o inexistente PCG-F-007. Secretaria General

\

> [
X = W] .

Certificacion Plan Anual de Adquisiciones PCG-F-039. Sécretar(a General

oy
=
8
—
\
™

Certificado de autorizacion de contrataciones con objeto igual. PCG-F-041. (Si | Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora

N
O\

S

Solicitud de CDP. PCG-F-008. Ordenador del gasto |

Certificado CDP, Oficina Financiera

Estudios y documentos previos para contratacion directa de contratos de | Unidad Gestora/ Unidad
prestacion de servicios. PGC-F-009. : Ejecutora

N
4o

{
B X

Unidad Ejecutora

.
——
)

|
—_—

Invitacién a presentar propuesta PGC-F-010.

N
& R

Propuesta del oferente con los siguientes soportes:

a. Cartade presentacion de la propuesta donde manifieste no hallarse incurso

en inhabilidades ni incompatibilidades. ey 4 13

\

b, Formato unico de la hoja de vida de la funcion publica para persona natura
debidamente diligenciado en el SIGEP Il o Formato Unico Hoja de Vida Person
Juridica, firmado y validado; la cual debera contar con los respectivos soporte
de estudio y experiencia cargados en dicha plataforma.

Contratista ' / 1 5

c. Formato unico correspondiente a la publicacion proactiva de declaracion d
bienes y rentas y registro de conflictos de interés, actualizado con la informacio
correspondiente al ano inmediatamente anterior, y dirigido a la personeria d
Bucaramanga. Ley 2013 de 2019.

15

Contratista

v
Contratista ’ / /15

d. Copia de documento de identidad.

e. ' Copia tarjeta profesional. (si aplica) Contratista

f. Consulta electrénica de los antecedentes disciplinarios de la profesion,

siempre y cuando a dicha labor le sea aplicable. (CSJ, COPNIA, etc). Contratista

v
4

Contratista / 1S
V'

g. Copia del Registro Unico Tributario Actualizado

h. Acreditar que se encuentra afiliado como cotizante activo independiente al
sistema de sequridad social integral (salud, pension).

Manifestacion respecto de la afiliacion al Sistema General de Riesgos

Contratista

v

e tab | Contratista
orales.

j. Certfficado Médico Pre ocupacional expedido por Medico especialista e
Salud Ocupacional y su respectiva resolucion que lo acredite. (No mayor a

/
Contratista v 4 '] S

anos).

k Certificacion cuenta bancaria. Contratista J ,]5
l. Verificacion por parte de Ia personeria de antecedentes fiscales de la] Unidad Gestora/ Unidad Vs 4
Contraloria. (Certificado) Ejecutora 5
m. . Verificacion por parte de la personeria de antecedentes disciplinarios de la | Unidad Gestora/ Unidad (/ A
Procuraduru’a. (Certificado) Ejecutora ,i
n Verificacion por parte de la personeria de antecedentes y requerimientos | Unidad Gestora/ Unidad l/’ /\

' Ejecutora 5

judiciales, (Pag. Web Policia Nacional )

— - - . - ————. -

T S,

-

-



R e

0. Vm‘iﬂ(;aci(')n on ol Sistema Registro Naclonal De Medidas Correctivas de Unidad Gestora/ Unidad
|nfr8C‘Cl0'\OS o Multas De La Ley 1801 De 2016, Cédigo Nacional De Policia b E’_OS (:m o

-

P. Verificacidn Consulta de inhabilidades por delitos sexuales cometidos | Unidad Gestora/ Unidad
contra menores de 18 afios (https /inhabilidades.policla.gov.co.8080) Ejecutora

q. Verificacion de no encontrarse insctito como deudor alimenticio moroso erl Unidad Gestora/ Unidad
el REDAM, el cual podra descargar en hitps://carpetaciudadana.and.gov co/ Ejecutora

r. yerifncacnén por parte de la personeria de la definicidn de situacion militar Unidad Gestora/ Unidad
(Certificado) “https.//www libretamilitar.mil.co Ejecutora

10 |Acta de verificacién de experiencia e idoneldad. PGC-F-042
gasto

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora Ordenador del

ETAPA CONTRACTUAL

Responsable
_ Si No Folio
11 |Anexo - Minuta CPS PGC-F-057 Ordenador del Gaslo
12 | Designacion del Supervisor y/o interventor PGC-F-012. Ordenador del Gasto
13 | Solicitud de Registro Presupuestal (RP) Ordenador del Gasto
14 |Certificado de registro presupuestal. Secretaria de Hacienda

Legalizacion del contrato.

———— N ——————————— -—
- ————
---“---------------.-------..--------“..----. -

Ordenador del Gasto/

Aprobacion de garantias (Si aplica). S =i
upervis

Contratista

b. Afiliacion ARL.

16 |Acta de inicio del contrato o convenio PGC-F-022. Supervisor/ Contratista

Acta de ejecu;ic}n parcial del contrato o convenio PGC-F-023 que Incluya
informe de actividades, informe del supervisor, pago de seguridad social

demas soportes.[1]

Acta de suspension o ampliacion de suspension del contrato o convenio PGC-F-| Supervisor/ Contratista/
028 con documentos soporte, si hubiere lugar. - Ordenador del gasto

Contratista/ Supervisor

Acta de reinicio del contrato o convenio PGC-F-029, si hubiere lugar.

Acta de ejecucién final del contrato o convenio PGC-F-024 que incluya informe
de actividades, informe del supervisor, pago de seguridad social y demas

soportes, si hubiere lugar.

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

N
s

-.N — -
o

ETAPA POS-CONTRACTUAL

ACTIVIDAD — Expediente Fisico
Responsable nm

Supervisor/ Contratista/

Acta de terminaciéon y liquidacion anticipada del contrato o convenio PGC-F-
Ordenador del gasto

2 026.con documentos soporte, si hubiera lugar.

Acta de liquidacion del contrato segun corresponda de 10s formatos (PGC-F-023
23 |Acta fiquidacién bilateral, PGC-F-027 Acta liquidacion unilateral), si hubiere

lugar. |
OBSERVACIONES DEL AUDITOR:

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

JEFE OFICINA ASERORA DE CONTROL INTERNO

NOMBRE DEL AUDITOR:

FECHA DE ELABORACION DEL PAPEL DE TRABAJO

FIRMA DEL AUDITOR:

17 |Publicacién SECOP y SIA Observa. Unidad Gestora/ '
Ordenador del Gasto |

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

D S e e ——— e —

e r

-

r.‘"i 'Ia

< wyfids V] c";w.v }



PERSONERIA DE BUCARAMANGA

F{rmsnumin

DE BUCARAMANGA OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

———

NOMBRE AUDITORIA: Auditor/a de Gestion de Contratacion

CODIGO DE AUDITORIA: AICI-PB-2026-003

PAPEL DE TRABAJO: Verificacién de requisitos modalidad Contratacion Directa.

EQUIPO AUDITOR: Maria Camila Mendoza Belefio - Nathalie Danitza Mendoza Mejia

FECHA AUDITORIA: Abril 2026

Prestacion de Servicios Profesionales
Apoyo a la Gestion
Gestion de Trabajos Artisticos.

Nombre del Contratista: J U 3 u w& a D uw& CO.nO

Tipo de Contrato: Numero de Contrato!

Duracién contrato: 06 W

FASE PRE- CONTRACTUAL '

ACTIVIDAD

&
3
Q
=
-}
e
R
A
o
o

. Unidad Gestora/ Unidad

1 |Requerimiento técnico del bien o servicio a contratar. PCG-F-001, (Si aplica) Ejecutora

Certificacion de planta insuficiente o inexistente PCG-F-007.

Certificacion Plan Anual de Adquisiciones PCG-F-039.

HH

Certificado de autorizacién de contrataciones con objeto igual. PCG-F-041. (Si | Unidad Gestora/ Unidad
aplica) £jecutora

S |Solicitud de COP. PCG-F-008.

Centificado CDP. Oficina Financiera

m

studios y documentos previos para contratacion directa de contratos de | Unidad Gestora/ Unidad /
restacion de servicios. PGC-F-009 . Ejecutora

°

Invitacidn a presentar propuesta PGC-F-010. Unidad Ejecutora

Propuesta del oferente con los siguientes soportes:

Ordenador del gaslo

a. Carta de presentacion de la propuesta donde manifieste no hallarse incurso

en inhabilidades ni incompatibilidades. Contratista

b. Formato unico de la hoja de vida de la funcién publica para persona natura
debidamente diligenciado en el SIGEP Il o Formato Unico Hoja de Vida Person
Juridica, firmado y validado; la cual debera contar con los respectivos soporte
de estudio y experiencia cargados en dicha plataforma

Contratista ‘/

c. Formato unico correspondiente a la publicacion proactiva de declaracion d

bienes y rentas y registro de conflictos de interés, actualizado con la informacid
| L : "3 . Contratista 4 6

correspondiente al ano inmediatamente anterior, y dirigido a la personeria d . Y
Bucaramanga. Ley 2013 de 2019.

d. Copia de documento de identidad. Conlratista / 4 6
e. Copiatarjeta profesional. (si aplica) Contratista / 16
f. Consulta electronica de los antecedentes disciplinarios de la profesion, | Cortraticta /

siempre y cuando a dicha labor le sea aplicable. (CSJ, COPNIA, etc), ’ 4 6
g. Copia del Registro Unico Tributario Actualizado Contratista / 4 5
h. Acreditar que se encuentra afiliado como cotizante activo independiente al O /

sistema de seguridad social integral (salud, pension). /I 6

g | Manifestacion respecto de la afiliacion al Sistema General de Riesgos Contratista / 46

Laborales. |

j. Certificado Médico Pre ocupacional expedido por Méedico especialista e : ‘

Salud Ocupacional y su respectiva resolucion que lo acredite. (No mayor a Contratista / 4 6
anos).

k. Certificacion cuenta bancana. Contratista / 4 6
l Verificacion por parte de la personeria de antecedentes fiscales de la] Unidad Gestora/ Unidad l/ 4
Contraloria. (Certificado) Ejecutora b
m. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes disciplinanos de la | Unidad Gestora/ Unidad / 4 6
Procuraduria. (Certificado) Ejecutora
n. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes y requerimientos | Unidad Gestora/ Unidad \/ 4 ‘
judiciales, (P4g. Web Policia Nacional ) Ejecutora

LA AN Y R A N R R A N R S O

L

TN

. '\‘!z{




Modidas Correclivas de Unidad G,,smr,—;lumdad
al De Policia EjOCU‘O'n

aspx)

A
R

Ab

Unidad Gestora/ Unidad

E|acutora 4 ‘
Unidad Gestora/ Unidad N‘A N,"

Ejecutora

o Verlficacion en el Sistema Regisiro Naclonal De
ones o Multas De La Ley 1801 De 2018 Codigo Nacion

Infraccl
Isrvpsi policia.gov co/PSC/frm_cnp consulta

Convivencia (https

Unidad Geslora/ Unidad

es comelldos
E|ecutora

delitos sexual
olicia.gov co:8080)

H p. Verificacion Consulta de Inhabllidades por
contra menores de 18 afios (hitps /linhabilidades p

it S

anticio Moraso en

Verificacion de no encontrarse inscrito coMmo daudor alim

qQ
aciudadana and.gov co/

al REDAM, el cual podra descargar en hitps://carpel

¢ Verificaclén por parte de |a personeria de la definicion de situacion militar

(Certificado) "hitps. //Www libratamilitar.mil.co

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora Ordenador del

gasto

ETAPA CONTRACTUAL
e I

X ‘ nmmn

Ordenador del Gasto

C-F-042

Acta de verificacién de experiencia @ idoneldad. PG

Anexo - Minuta CPS PGC-F-057

1

Designacion del Supervisor y/o interventor PGC-F-012.

Ordenador del Gasto

Secretaria de Hacienda

--‘--------“-

Solicitud de Reglstro Presupuestal (RP)

Certificado de registro presupuestal.

15 la. Aprobacién de garantias (SI aplica). - Supervisor

Contratista
Supervisor/ Conlratista m

Ordenador del Gasto

b. Afillacion ARL

Acta de inicio del contrato o convenio PGC-F-022.

publicacion SECOP y SIA-Observa

Acta de ejecuclton parcial del contrato o convenio PGC-F-023 que Incluy
informe de actividades, informe del supervisor, pago de seguridad social

demas soportes.[1]

18

Acta de suspension o ampliacion de suspension del contrato o convenio PGC-F-

19 028 con documentos soporte, Sl hubiere lugar.

Supervisor/ Contratista/

-029, si hublere lugar Ordenador del gasto

20 |Acta de reinicio del contrato o convenio PGC-F

nvenio PGC-F-024 que incluya informe
pago de seguridad social Yy demas

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Acta de ejecucion final del contrato 0 €O
de actividades, informe del supervisor,

soportes, si hubiere lugar.

21

ETAPA POS-CONTRACTUAL -

Responsable

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Al LYW ENY

Acta de terminacion y liquidaciéon anticipada del contrato © convenio PGC-F-

“ 026.con documentos soporte, Sl hubiera lugar.

AT BTN A5 SWTOA PR = -

contrato segun, corresponda de los formalos (PGC-F-02
-F-027 Acta liquidacion unilateral), si- hubiere

- >

Superviscr/ Contratista/

Acla de liquidacion del
Ordenador del gasto

23 |Acta liquidacion bilateral, PGC
lugar.

OBSERVACIONE

S DEL AUDITOR:

JEFE OFICINA ASERORA DE CONTROL INTERNO

NOMBRE DEL AUDITOR:

e
TR . st -

ELABORACION DEL PAPEL DE TRABAJO

FIRMA DEL AUDITOR:




PERSONERIA DE BUCARAMANGA

mpmsnumu\

DE BUCARAMANGA OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

NOMBRE AUDITORIA:
CODIGO DE AUDITORIA:
PAPEL DE TRABAJO:
EQUIPO AUDITOR:

FECHA AUDITORIA:

Auditor/a de Gestidn de Contratacion

AICI-PB-2026-003
Verificacion de requisitos modalidad Contratacion Directa.

Maria Camila Mendoza Belefio - Nathalie Danitza Mendoza Mejia
Abril 2026.

Prestacion de Servicios Profesion
Apoyo a 1a Gestion:

Gestion de Trabajos Artisticos

Nombre del Contratista: ﬂlsg J._.uu\a NM‘O aa‘ mes

Duracion contrato:

ales:

Tipo de Contrato: Namero de Contrato:

064

Valor Total del Contrato: éaooo.mo anmqunu dQ
Desos

FASE PRE- CONTRACTUAL

ACTUACION

. Responsable

. Requerimiento técnico del bien o servicio a contratar, PCG-F-001, (Si aplica) Ve Qestora/ vnad |
Ejecutora

n Certificacion de planta insuficiente o inexistente PCG-F-007. /

3 | Certificacion Plan Anual de Adquisiciones PCG-F-039. Secretaria General

Certificado de autorizacion de contrataciones con objeto igual. PCG-F-041. (Si | Unidad Gestora/ Unidad
aplica) Ejecutora N I
n Solicitud de CDP. PCG-F-008. Ordenador del gasto

. Estudios y documentos previos para contratacion directa de contratos de | Unidad Gestora/ Unidad
prestacion de servicios. PGC-F-009. Ejecutora
n Invitacién a presentar propuesta PGC-F-010. Unidad Ejecutora

Propuesta del oferente con los siguientes soportes:

ACTIVIDAD

W

=

N E N
o |l =||+=

N
- | D
gt‘s-\’l

- P S ——

la. Cartade presentacion de la propuesta donde manifieste no hallarse incurso c |
en inhabilidades ni incompatibilidades. ontralista,

b. Formato unico de la hoja de vida de la funcion publica para persona natura

debidamente diligenciado en el SIGEP |l o0 Formato Unico Hoja de Vida Person Contratista
Juridica, firmado y validado; la cual debera contar con los respectivos soporte

de estudio y experiencia cargados en dicha plataforma.

c. Formato Unico correspondiente a la publicacion proactiva de declaracién d
bienes y rentas y registro de conflictos de interés, actualizado con la informacié :

. SEG . | . . Contratista
correspondiente al ano inmediatamente anterior, y dirigido a la personeria d . »
Bucaramanga. Ley 2013 de 2019.

d. Copia de documento de identidad. Contratista 1 6
e. Copia tarjeta profesional. (si aplica) Contratista 46
f. Consulta electronica de los antecedentes disciplinarios de la profesion, Contratnsta 4 6
siempre y cuando a dicha labor le sea aplicable. {CSJ, COPNIA, etc).
g. Copia del Registro Unico Tributario Actualizado Contratista
h: Acreditar qqe se enc.uentra afiliado como cqt!zante aclivo independiente al Contratista 4 b
sistema de sequridad social integral (salud, pension). -

g | Manifestacion respecto de la afiiacion al Sistema General de Riesgos Contratista 4 6
Laborales. |
j. Certificado Médico Pre ocupacional expedido por Médico especialista ‘e '
Salud Ocupacional y su respectiva resolucion que lo acredite. (No mayor a Contratista 4 (7
anos). '
k. Certificacion cuenta bancaria. | Contratista

l. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes fiscales de la] Unidad Gestora/ Unidad
Contraloria. (Certificado) Ejecutora

m. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes disciplinarios de l1a | Unidad Geslora/ Unidad 1 b
Procuraduria. (Certificado) - Ejecutora

n. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes y requerimientos | Unidad Gestora/ Unidad l 1 6
judiciales, (Pag. Web Policia Nacional ) Ejecutora



:3 ’ V(c.rnftcarsér\ en ol Sistema Registro Nacional Do Medidas Correctivas de Unidad Gestora/ Unidad
niracciones o Multas De La Ley 1801 De 2018 Cddigo Nacional De Policia Ejecutora / /“7
Convivencia. (htps listvpsi policia gov.co/PSC/rm cnp consulta.aspx)
- - . —
p. Verificacién Consulla de inhabilidades por delitos sexuales cometidos | Unidad Geslora/ Unidad [/ 16
contra menores de 18 afios (hitps /inhabilidades.policia. gov.co 8080) Ejecutora
. r
Q. Verificacion de no encontrarse inscrito come deudor alimenticio maroso en| Unidad Gestora/ Unidad / /16
el REDAM, el cual podra descargar en https://carpetaciudadana.and.gov co/ Ejecutora
r Verificacion por parte de la personeria de la definicion de situacion miltar Unidad Gestora/ Unidad N B. f\}ﬂ”
(Certificado) *https. //www libretamilitar. mil.co Ejecutora
Unidad Gestora/ Unidad
Acta de verificacién de experiencia e idoneidad. PGC-F-042. Ejecutora Ordenador del l/ 17 '48
) gasto

ETAPA CONTRACTUAL

ACTIVIDAD ' m
Responsable

s [ W [ row [ 5 [ w|

11 |Anexo - Minuta CPS PGC-F-057 i e oG -

12 |Designacion del Supervisor y/o interventor PGC-F-012. Ordenador def Gasto -
13 |Solicitud de Registro Presupuestal (RP) Ordenador del Gasto _
/A NIA

14 | Certificado de registro presupuestal | Secretarla de Hacienda

Legalizacion del contrato

Supervisor

- —— - -_— - . .-

e A —

e NS — -
Ordenador del Gasto/
Supervisor N"’ Nk’ )

Contratista - l/ 2 5

de inicio del contrato o convenio PGC-F-022. Supervisor/ Contratista _
. Unidad Gestora/
17 |Publicacién SECOP y SIA Ob -
okl y neva Ordenador del Gasto 29 33

Acta de ejecucion parcial del contrato o convenio PGC-F-023 que Incluya

informe de actividades, informe del supervisor, pago de sequridad social
demas soportes [1] .

19 Acta de suspension o ampliacion de suspensién del contrato o convenio PGC-F-
028 con documentos soporte, si hubiere lugar

20 (Acta de reinicio del contrato o convenio PGC-F-029, si hubiere lugar

T — - ——— T —— -

a. Aprobacion de garantias (Si aplica),

Afilllacion ARL.

b
16 |Acta

-
N

-
@

Acta de ejecucion final del contrato o convenio PGC-F-024 que incluya informe

de aclividades, informe del supervisor, pago de seguridad social y demas
soportes, si hubiere lugar

: ETAPA POS-CONTRACTUAL

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

21

Acta de terminacién vy liquidacién anticipada del contrato o convenio PGC-F-
026.con documentos soporte, si hubiera lugar.

22

Acla de liquidacion del contrato segun corresponda de los formatos (PGC-F-02
Acla liquidacion bilateral, PGC-F-027 Acta liquidacion unilateral), si hubiere
lugar. | |

OBSERVACIONES DEL AUDITOR:

23

Supervisor/ Contratista/ -
Ordenador del gasto / 42} ‘I\H
Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto l/ : h’b '4% _

NOMBRE DEL AUDITOR: JEFE OFICINA ASERORA DE CONTROL INTERNO

Papel de Trabajo Revisado;
Papel de Trabajo Aprobado: —

FECHA DE ELABORACION DEL PAPEL DE TRABAJO

FIRMA DEL AUDITOR:




PERSONERIA DE BUCARAMANGA

Wrmsnnmiu

DE BUCARAMANGA OFICINA ASESORA DE CONTROL INTERNO

NOMBRE AUDITORIA: Auditor(a de Gestion de Contratacion

AICI-PB-2026-003

CODIGO DE AUDITORIA:

PAPEL DE TRABAJO:

Verificacién de requisitos modalidad Contratacién Directa.

Maria Camila M

EQUIPO AUDITOR:

endoza Belefo - Nathalie Danitza Mendoza Mejia

Abril 2026.

FECHA AUDITORIA:

Prestacion de Servicios Profesionales: L
Apoyo a la Gestion
Gestion de Trabajos Artisticos.

Tipo de Contrato: Nimero de Contrato:

4

Nombre del Contratista: 4 “(“ a nq {(D X aml.mﬁ : am Q[

V'

Valor Total del Contrato: 3{

Duracion contrat.o: io NLQ[BI 43

' ACTIVIDAD

Responsable

. idad Geslora/ Unidad
Requerimiento técnico del bien o servicio a contratar. PCG-F-001. (St aplica) i Ejecutora

Secretaria General

—

N

Certificacion de planta insuficiente o inexistente PCG-F-007

Certificacion Plan Anual de Adquisiciones PCG-F-039 Secretaria General

Certificado de autorizacion de contrataciones con objeto igual. PCG-F-041. (Si

Unidad Gestora/ Unidad
aplica) 'Ejecutora

Solicitud de CDP. PCG-F-008. ‘ Ordenador del gasto
Certificado CDP. | Oficina Financiera

Estudios y documentos previos para contratacién directa de contratos de | Unidad Gestora/ Unidad
prestacion de servicios. PGC-F-009. Ejecutora

Invitacion a presentar propuesta PGC-F-010 . ' Unidad Ejecutora

Propuesta del oferente con los siguientes soportes:

Ei
8
8
8

FASE PRE- CONTRACTUAL |

- - - —— -—

a. Carta de presentacion de la propuesta donde manifieste no hallarse incurso

en inhabilidades ni incompatibilidades. vonratista
. al | -
b. Formato unico de la hoja de vida de la funcidén publica para persona natura
debidamente diligenciado en el SIGEP Il o Formato Unico Hoja de Vida Person Contratista
Juridica, firmado y validado; la cual debera contar con los respectivos soporte
de estudio y experiencia cargados en dicha plataforma. #
Jf
¢. Formato unico correspondiente a la publicacion proactiva de declaracion d
bienes y rentas y registro de conflictos de interés, actualizado con la informacio
| . - : | iy , Contratista
correspondiente al ano inmediatamente anterior, y dirigido a la personeria d .
Bucaramanga. Ley 2013 de 2018.
! 1
d. Copia de documento de identidad. Contratista
e. Copia tarjeta profesional. (si aplica) Contratista
f. Consulta electrénica de los antecedentes disciplinarios de la profesion, Contratist
siempre y cuando a dicha labor le sea aplicable. (CSJ, COPNIA, etc). Rl
T +
g. Copia del Registro Unico Tributario Actualizado Contratista
il
h. Acreditar que se encuentra afiliado como cotizante activo independiente al Contratusta
sistema de sequridad social integral (salud, pension), h
' | IC de la afiliacion al Sistema General de Riesgos | |
g | Manifestacion respecto de g Contratisia
Laborales.
1 T
j. Certificado Médico Pre ocupacional expedido por Médico especialista e
Salud Ocupacional y su respectiva resolucion que lo acredite. (No mayor a Contratista
anos). |
: _ |
k. Certificacién cuenta bancaria. Contratista
7 +
l. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes fiscales de la] Unidad Gestora/ Unidad
Contraloria. (Certificado) | Ejecutora l
— ¢
m. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes disciplinarios de la | Unidad Gestora/ Unidad
Procuraduria. (Certificado) Ejecutora
4

n. Verificacion por parte de la personeria de antecedentes y requerimientos | Unidad Gestora/ Unidad
judiciales, (Pag. Web Policia Nacional ) Ejecutora




fa

0. Verificacién en el Sistema Registro Nacional De Medidas Correctivas de Unidad Gestora/ Unidad
Infraccnormgs o Multas De La Ley 1801 De 2016. Cédigo Nacional De Policlia Ejecutora
Convivencia. (https:/srvpsi policla gov.co/PSC/frm_cnp_consulta aspx)

p. Verificacién Consulta de inhabilidades por delitos sexuales cometidos | Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora

contra menores de 18 afios (https /inhabilidades.policia.gov.co 8080)

oroso en]| Unidad Geaslora/ Unidad

Q. Verificaciédn de no encontrarse Inscrito como deudor alimenticlo m
E/ecutora

el REDAM, el cual podra descargar en htps:/carpetaciudadana and.gov.co/

.

Unidad Gestora/ Unidad

r.  Verificaciéon por parte de la personeria de la definicion de situacion militar
Ejecutora

(Certificado) *https://www.libretamilitar.mil.co

Unidad Gestora/ Unidad
Ejecutora Ordenador del
gasto

Acta de verificacidn de experiencia e idoneidad. PGC-F-042.

ETAPA CONTRACTUAL

119

11 | Anexo - Minuta CPS PGC-F-057 Ordenador del Gasto
12 |Designacién del Supervisor y/o interventor PGC-F-012. Ordenador del Gasto

13 | Solicitud de Registro Presupuestal (RP) Ordenador del Gasto

14 |Certificado de registro presupuestal. | Secretaria de Haclenda

Supervisor

Legalizacion del contrato.

.---m---------..-------“-“-...-...-----“-----m---------- —————— PR —— et

Ordenador del Gasto/
Supervisor

15 |a. Aprobacién de garantias (Si aplica).

Expediente Fisico
Si No Follo

L
x4

Afiliacion ARL. Contratista

b
16 | Acta de inicio del contrato © convenio PGC-F-022

17 |Publicacién SECOP y SIA Observa.

Acta de ejecucion parcial del contrato o convenio PGC-F-023 que incluyad
18 linforme de -actividades, informe del supervisor, pago de sequridad social

demas soportes [1]

Acta de suspension o ampliacion de suspension del contrato o convenio PGC-F-| Supervisor/ Contratista/
19 ‘ -
028 con documentos soporte, si hubiere lugar. Ordenador del gasto
20 |Acta de reinicio del contrato o convenio PGC-F-029, si hubiere lugar. Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Acta de ejecucion final del contrato o convenio PGC-F-024 que incluya informe .

- . Supervisor/ Contratista/
de actividades, informe del supervisor, pago de segundad social y dema Sisanadsr.del t
soportes, sl hubiere lugar el

21

ETAPA POS-CONTRACTUAL

Responsable

Supervisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

Acta de terminacion y liquidacion anticipada del contrato o convenio PGC-F-
026.con documentos soporte, sl hubiera lugar. .

Acta de liquidacion del contrato segun corresponda de los formatos (PGC-F-023
Acta liguidacién bilateral, PGC-F-027 Atla liquidacién unilateral), si hubierg

23
lugar

OBSERVACIONES DEL AUDITOR:

Supeyrvisor/ Contratista/
Ordenador del gasto

NOMBRE DEL AUDITOR:

JEFE OFICINA ASERORA DE CONTROL INTERNO

Papel de Trabajo Revisado:

FECHA DE ELABORACION DEL PAPEL DE TRABAJO
' Papel de Trabajo Aprobado: -

FIRMA DEL AUDITOR:




